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Servicio, 

Justo y 

Oportuno 

INFORME  

 
 

 REUNIONES DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE GESTIÓN 

Agosto 2022 
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TABLA DE CONTENIDO  
 
Objetivo……………………………………………………………………………….3 
 

1. Reuniones del mes de Agosto 

 

 

 

 
 
 
OBJETIVO 

  

Realizar la asesoría al proceso de Bienes Inmuebles en cuanto al Sistema de Gestión Ambiental y Calidad de acuerdo con el acompañamiento 

a los procesos para sus actividades planificadas de plan de acción, demás planes e indicadores y actividades del proceso de planeación. 
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1. REUNIONES MES DE AGOSTO 2022 

ITEM REUNIÓN EVIDENCIA Y OBSERVACIÓN  

 
1 
 

Reunión 
Actividades 
Mantenimiento 
02/08/2022 

 
2 Plan de Trabajo 

segunda 
rendición de 
cuentas 
02/08/2022 
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3 
 

Contextualización 
Gestión 
Ambiental 
(pendientes) 
03/08/2022 
 

 
 

4.  
 
 
 

Indicador de 
papel (meta)  
03/08/2022 
 

 
 

5 
 

Monitoreo de 
Riesgos de 
Corrupción 
Bienes Inmuebles  
03/08/2022 
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6 

Revisión 
Pendientes MC-
013-2022  
04/08/2022 

 
7 Diligenciamiento 

Matriz de 
Priorización MC-
013-2022 
04/08/2022  
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8 Unificar 
documentos de 
sustancias 
quimicas 
09/08/2022 

 
9 Asesoría en el 

Informe de la 
primera línea de 
defensa 1er 
semestre 2022 
09/08/2022 
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10 Actualización de 
documentos de 
mantenimiento 
09/08/2022 

 
11 Cargue informes 

de Seguridad y 
PESV 
09/08/2022 
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12 Reunión de 
unificación de 
sustancias 
qumicas 
10/08/2022 

 
13 Socialización Plan 

de Mejoramiento 
de Inspecciones 
con Jefe de 
Mantenimeinto 
10/08/2022 
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14 Reunión Plan 
anticorrupción – 
rendición de 
cuentas 
12/08/2022 

 
15 Actualización 

PESV 
16/08/2022 
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16 Reunión de 
residuos MC-013-
2022 CO2CERO Y 
RESPEL 
16/08/2022 

 
17 Verificación PGI-

RESPEL  
18/08/2022 
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18 Reunión 
Requerimientos 
Bahamon 
Asesores 
Asociados SAS 
18/08/2022 

 
19 Asesoría en 

radicación de 
actualización de 
documentos 
19/08/2022 
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20 Verificación 
formato EV de 
proveedores 
22/08/2022 

 
21 CREMIL Reunión 

de avance MC-
013-2022 
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22 Capacitación 
Legal en Riesgos 
Laborales 
23/08/2022 

 
23 Acciones de 

Publicidad 
Exterior Visual - 
CIT 
23/08/2022 

 
24 Caracterización 

Arrendatarios 
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25 Reunión 
socialización 
Auditoria Interna 
– Grupo Bienes 
Inmuebles 
24/08/2022 

 
26 Revisión Plan de 

Seguridad Física 
(actualización) 
25/08/2022  
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27 Cargue de 
informe de 
actividades de 
Mantenimiento 
Tercer Trimestre 
2022 

 
28 Capacitación 

cargas de trabajo 
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29 Reunión de 
apertura 
auditoria interna 

 
30 Auditoria 

Planeación y 
direccionamiento 
estratégico 
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31 Auditoria Gestión 
legan SSTA 

 
   

| 

Atentamente, 

 

 

ANDRES FELIPE SANABRIA OROZCO 

CC. 1.018.443.636 
Contratista Profesional Especializado – Oficina Asesora de Planeación 
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Oportuno 

INFORME  

 
 

 INFORMES DE 

ACTUALIZACIÓN Y/O 

ELIMINACIÓN DE 

DOCUMENTOS  

Agosto 2022 
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TABLA DE CONTENIDO  
 
Objetivo……………………………………………………………………………….3 
 

1. Creación y eliminación de documentos  

 

 

 

 
 
 
OBJETIVO 

  

Realizar la asesoría al proceso de Bienes Inmuebles para el desarrollo de la creación y eliminación de documentos del proceso o del Sistema 

Integrado de Gestión de la entidad.  
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1. ACOMPAÑAMIENTO CREACIÓN, ACTUALIZACIÓN Y/O ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS 

ITEM ACTUALIZACIÓN 
DE DOCUMENTOS  

EVIDENCIA Y OBSERVACIÓN  

1 Actualización, 
eliminación y 
creación de 
documentos de 
gestión ambiental 

En una reunión con gestión ambiental, se evidenció la necesidad de hacer una revisión de los documentos del sistema para actualizar, 

eliminar y/o crear. La reunión se dio el jueves 28 de julio, y la radicación de los mismos fue: 

 
De igual forma, las acciones realizadas con estos documentos fueron: 
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2 Actualización y 
publicación de de 
Documentos de la 
Administración de 
Bienes Inmuebles 
(comercialización) 
 

La Actualización de documentos de Administración de Bienes Inmuebles por medio del siguiente radicado: 

 
PARA ACTUALIZAR: 

 Formato F-BI-07 ACTA LIQUIDACION ARRENDAMIENTOS BILATERAL 

 

 Se modifica y mejora la estructura del formato. 

 Se incorporan nuevos elementos que dan cuenta del estado de ejecución del contrato a liquidar. 

 

 Formato F-BI-02 ENTREGA DE INMUEBLES  

 

 Se modifica el nombre del formato a: “COMUNICACIÓN ENTREGA DE INMUEBLES” 

 Se modifica y mejora la estructura del formato. 

 Se eliminan firmas por parte de CREMIL 

 
PARA CREAR: 

 Formato CARTA INTENCIÓN RENOVACIÓN O FINALIZCIÓN DEL CONTRATO 

 

Publicado el 02 de agosto de 2022 en el sistema Integrado de Gestión: 
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3 Actualización de 

documentos de 
Mantenimiento  

Se realiza la actualización del indicador de mantenimeinto y formatos de uso diario del proceso:  
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De igual forma, para el control de cambios de realizó lo siguiente:  

 
Y para el cambio del indicador: 
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4 Participación en 

actualización 
documentos otras 
dependencias – 
Contratación y 
Adquisiciones 

 Se participa en la creaciuón del formato de evaluación de proveedores con el Grupo de Contratación y Adquisiciones publicado el 29 de 

agosto de 2022: 
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Actualización que se dio despues de la reunión del lunes 22 de agosto de 2022 

 



 

Página | 10  
 

5 Participación 
actualización de 
Matriz de Roles y 
Responsabilidades 
– Oficina Asesora 
de Planeación 

Se realiza la respectica actualización de la matriz de Roles y responsabilidades desde el punto de vista ambiental y queda pendiente su 

radicación: 

 
 

Atentamente, 

 

 

ANDRES FELIPE SANABRIA OROZCO 

CC. 1.018.443.636 
Contratista Profesional Especializado – Oficina Asesora de Planeación 
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Servicio, 

Justo y 

Oportuno 

INFORME  

 
INFORME DE PREGUNTAS 

FRECUENTES Y SUS 

RESPUESTAS  

BIENES INMUEBLES 

Agosto 2022 



 

Página | 2  
 

 

TABLA DE CONTENIDO  
 
Objetivo……………………………………………………………………………….3 
 

1. Preguntas frecuentes y sus respuestas revisados con los procesos asignados  

 

 

 

 
 
 
OBJETIVO 

  

Realizar la asesoría al proceso de Bienes Inmuebles para dar respuesta a todas las preguntas frecuentes en las acciones de gestión ambiental 

principalmente y las que se deriven del desarrollo de las mismas al Sistema Integrado de Gestión de la entidad.  
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1. PREGUNTAS Y RESPUESTAS DE GESTIÓN AMBIENTAL – BIENES INMUEBLES - OTROS 

ITEM  TEMA EVIDENCIA Y OBSERVACIÓN  

 
1 
 

Envío de fichas indicadores de la 
Oficina de Seguridad 

 
2 Envío de la Matriz de Política de 

Operaciones  
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3 Aclaración de documentos de 
gestión ambiental radicado 
2022012352 

 

 
 



 

Página | 5  
 

4 Envío de indicador de Papel 
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5 Asesoria en actualización de 
indicador de Mantenimiento 

 
6 Envío Matriz de roles y 

responsabilidades  
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7 Envío de lenguaje claro  

 
 



 

Página | 9  
 

8 Actualización Caracterización 
Grupo Bienes Inmuebles 
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9 Asesoría Informe Primera línea de 
defensa  
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10 Solicitud de Actualización del 
PESV 
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11 Indicadores a corte de Julio 2022 
de Mantenimiento 
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12 Solicitudes reiterativas al 
Coordinador Grupo Bienes 
Inmuebles 
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13 Envío de revisión de formato de 
evaluación a proveedores CREMIL  

 
14 Reenvío base de datos 

arrendatarios del CIT 
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15 Estadio de acciones correctivas 
jurídicas Bienes Inmuebles 
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16 Envío Mapa de riesgos Bienes 

Inmuebles 
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Atentamente, 

 

 

ANDRES FELIPE SANABRIA OROZCO 

CC. 1.018.443.636 
Contratista Profesional Especializado – Oficina Asesora de Planeación 


